


Execucao

v Finalizada a captacao dos recursos, vocé, executor, podera
solicitar o inicio da realizacao do seu projeto.

v’ Para que isso aconteca ha um requisito fundamental: a
assinatura do Termo de Compromisso, que requer a
observacao de alguns procedimentos.

v’ regularizacdo e conformidade das contas e aplicacdo dos
recursos com resgate automatico.



v’ Captado o montante aprovado, ou pelo menos 20% do valor
aprovado, tera direito a ajustar o projeto a esses recursos para
dar inicio ao seu projeto.

v’ Para primeira liberacdo é necessario a assinatura do Termo de
Compromisso.

v A cada liberacdo, com excecdo da ultima, corresponderda uma
comprovacao da execucao (prestacao de contas parcial).




Captacao Integral

v" Solicitar o inicio da execucdo em até 06 meses.

v O Ministério enviard ao executor, através de email, a minuta do Termo de
Compromisso.

v" Apds a conferéncia dos dados da minuta, o executor deverd baixa-la, rubricar
as paginas, assinar duas vias e encaminha-las ao Ministério do Esporte,
acompanhada de:

| - cronograma fisico-financeiro, que demonstrara as despesas més a més
Il - plano de divulgacao da identidade visual (PDIV)

lll- calendario de atividades/ eventos discriminando grade horaria, locais e
datas de execuc¢ao de cada nucleo do projeto

IV - recibos

V — as certidoes de regularidade fiscal
V |- ata de posse da diretoria atual
VIl - termo de cessao de uso



Captagﬁo diferente do valor aprovado

e Parainiciar a execucao, deve ter captado pelo menos 20%

* O executor podera solicitar, uma Unica vez, o ajuste do plano
de trabalho ao valor captado.

e A Comissao Técnica da Lei de Incentivo delibera.

 Aprovado, os procedimentos para assinatura e liberacao dos
recursos sao 0s mesmaos.

e Os recursos da conta de livre movimentacao sao
exclusivamente para pagamento das despesas do projeto.



Conta de livre movimento

« Realizar despesas apods assinatura do Termo de
Compromisso.

e Sagues em espécie nao sao permitidos.

« Solicitacdes de estorno ou transferéncia de depositos
equivocados, que tenha recibo aprovado, deve ser
fundamentada e encaminhada atée 90 (noventa) dias da
ocorréncia do deposito. Apas, fica sujeito a recolhimento

via GRU.



Aplicacao dos recursos

Recursos disponiveis nas Contas vinculadas ao projeto, sejam elas:

Blogueadas ou de Livre Movimentacao aplicados com resgate
automatico

E, obrigatoriamente em fundo de aplicacao financeira de curto prazo
ou em operacao de mercado aberto, lastreada em titulo da divida
publica federal enquanto nao forem investidos nas acoes

Os rendimentos deverao ser utilizados exclusivamente nas acoes do
projeto; sujeitos as mesmas regras exigidas para os demais recursos.

Justificar, na prestacao de contas final, a acao escolhida.

Indicar no Relatério de Execucao Fisico-Financeira, quanto e em
quais acoes os rendimentos foram utilizados.

Os rendimentos somente poderao ser empregados em acdes de
despesas administrativas, ou pagamento de pessoal mediante
autorizacao prévia e expressa do Ministério do Esporte.




- Conciliacdo bancdria da conta Livre Movimentac3o
Cada débito realizado na conta de livre de movimentacao

devera corresponder a um comprovante de sua aplicacao no
projeto.

Obter extratos mensais da conta, desde sua abertura até a
utilizacao do ultimo recurso disponivel; juntar aos documentos
da prestacao de contas final.

Aquisicao de bens e contratacao de servicos por
entidades de natureza privada
cotacao prévia de precos,

observar os principios da impessoalidade, moralidade e
economicidade.

pesquisa de precos no mercado, no minimo, trés orcamentos,
gue deverao ser juntados na Prestacao de Contas.



Contetido dos documentos em Lingua Portuguesa

A lingua portuguesa é a lingua oficial de todos os documentos
comprobatorios

Despesas no exterior deverao vir acompanhadas de traducao
realizada por intérprete juramentado.

Aquisicao de bens e contratacao de Servigos por
orgaos e entidades da Administracao Publica

Observar as disposicoes contidas na Lei Federal de Licitacoes
(Lei 8.666/93,

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm) e
demais normas federais pertinentes ao assunto.



Outras Recomendacoes

comprovantes das despesas em nome unica e exclusivamente do
executor.

Todos os documentos apresentados como comprovacao deverao
conter o numero do projeto.

exigir notas fiscais para bens ou servicos adquiridos; elas nunca
poderao ser rasuradas, emendadas ou preenchidas com canetas
diferentes.

Importante: conferir todos os dados preenchidos no documento de
forma correta e completa, em nome do executor, inclusive com o
CNPJ.

O bem ou servico adquirido deve ser discriminado de forma
correta, contendo a quantidade, preco unitario e preco total.




O pagamento de autdbnomos para a prestacao de servicos de
profissionais liberais previstos no projeto. Utilizar o modelo
oficial de Recibo de Pagamento a Autébnomo (RPA), com os
descontos previstos de impostos, contribuicoes obrigatdrias e
INSS.

e Todos os documentos fiscais devem conter carimbo com o
numero do processo.

e Os carimbos devem ser padronizados, tal como se encontra
na pagina do Ministério do Esporte:

http://www.esporte.gov.br/leilncentivoEsporte/formulariosPrestacaoContas
Jsp.



Remanejamento de Recursos

e Somente na Atividade Fim, em até 15% do valor total do
projeto e justificado na prestacao de contas final.

e Acima de 15% serao submetidos a Comissao Técnica, bem
como despesas com recursos humanos.

Prorrogacao do prazo de Execuc¢ao do Projeto

e Uma unica vez, desde que devidamente fundamentada

e Pedido deve ser enviado ao Ministério do Esporte em até
30 dias antes do encerramento do prazo de execucao, previsto
na clausula terceira do Termo de Compromisso.



Acompanhamento e Monitoramento

e Todos os projetos executados com recursos obtidos por
meio da Lei de Incentivo serao monitorados e avaliados pelo
Ministério do Esporte.

e Visitas in loco e pedidos de informacao expedidos pelo
Ministério do Esporte estao previstos no processo de
avaliacao e monitoramento.



RELATORIO DE EXECUCAO PARCIAL

e Relatdrio de cumprimento do objeto, discriminando:
- 0s objetivos alcancados até o momento;

- publico beneficiado;

- custos globais incorridos;

- arepercussao da iniciativa na comunidade e no
desenvolvimento do esporte;

justificar as variacoes em relacao ao previsto no projeto.

* Fotografias que comprovem a divulgacao da identidade visual e
a execucao do projeto no periodo.

 Formulario de execucao fisico-financeira — executado.
* Cronograma fisico-financeiro - a executar.

* Relacao de recursos humanos contratados.

* Relacao dos beneficiarios



PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Processo
sim - ) | Farecer CGPCO/DG
Parecer técnico
Analise PCf
—objetivo,
Diligéncia Esclarece

documenta

Proponente



PRESTACAO DE CONTA FINAL

v" O executor deve prestar contas ao Ministério do Esporte de
todas as despesas realizadas com seu projeto em no maximo
atée 60 dias apos o seu término, constando os seguintes
documentos:

v Relatério de cumprimento do objeto, descriminando
resultados esperados e atingidos, objetivos previstos e
alcancados, custos estimados e custos reais, bem como a
repercussao da iniciativa na comunidade e no desenvolvimento
do esporte;

v" Relatério final de execuc3do fisico-financeira;
v" Relatério de execucdo de receitas e despesas;
v" Relacdo de pagamentos;



v" Relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos com
. recursos da Lei de Incentivo ao Esporte;

v’ Cdpia do extrato da conta bancaria especifica - conta de livre
. movimentacao;

v Copia dos documentos comprobatérios das despesas; canhoto
de cartao de embarque e comprovante de hospedagem;

v’ Fotografias e reportagens que comprovem a execucdo do
projeto;

v" Demonstrativo de rendimentos;

v' Comprovante de recolhimento dos recursos ndo aplicados,
. mediante Guia de Recolhimento da Uniao (GRU).



Arquivar todos os documentos originais de despesas da
prestacao de contas, em sua sede, por no minimo cinco anos
apos a aprovacao da prestacao de contas

Assegurar a participacao de profissionais capacitados para a
documentacao da Prestacao de Contas

Registro, fotografico, videos ou cdpias de reportagens



Documentos Comprobatorios

1. Na aquisicao de bens ou contratacao de servicos, preparar
folha de rosto, com numero e descricao da acao; relacionar os
participantes da cotacao prévia e respectivos valores.

1.1 Incluir o edital de chamamento ou solicitacao para cotacao
prévia de precos,

1.2 Anexar propostas.
1.3 Justificar a selecao da contratada.

1.4 Anexar copia dos comprovantes de recebimento da
mercadoria, obra ou servico.

1.5 Anexar copia dos documentos contabeis relativos ao
pagamento como: copia de cheque, comprovante de
depodsito, documento de arrecadacao etc.

1.6 Anexar copia do contrato firmado com o fornecedor.



2. Despesas de acao com recursos humanos:

2.1 Cépia contrato/carteira-trabalho (identificacdo/contratacao)

2.2 Dados de identificacao: nome, CPF, RG, endereco, profissao,

telefone, email, cargo/funcado a exercer no evento ou no projeto,
periodo de contratacao, carga horaria, salario e encargos.

2.3 Comprovacao de exercicio da funcao no projeto; e

2.4 Copia dos cheques ou comprovantes de pagamento e
recolhimentos (més a més).

3. No caso de contratacao de autobnomos, incluir

3.1 Contrato de Prestacao de Servicos;

3.2 Dados de identificacao do contratado, contendo: nome, CPF,
RG, endereco, profissao, telefone, email, foto, cargo/funcdo a
exercer no evento ou no projeto, periodo de contratacao e valor
do servico prestado;



3.3 Comprovacao de participacao no evento (fotos, documentos
etc);

3.4 Recibo de Pagamento a Autobnomo (RPA) com o comprovante
do recolhimento dos impostos; e

3.5 Copia de cheques.



4. Despesas com passagens

e encaminhar os cartdes/ tickets /bilhetes de embarque e com a
relacao de passageiros, sua condicao de participante no evento,
RG, CPF, telefone e endereco residencial completo, trecho
utilizado, datas de embarque e desembarque, conforme
indicado no bilhete

5. Despesas com hospedagem

e devera conter a relacao de hdspedes, sua condicao de
participante no evento, RG, CPF, telefone e endereco residencial
completo, acompanhado de copia do extrato da conta fornecido
pelo hotel.

6. Despesas devem ser comprovadas mediante documentos
fiscais ou equivalentes. Faturas, recibos, notas fiscais emitidos
em nome do executor, contendo data de emissao e descricao
detalhada dos materiais, bens ou servicos adquiridos.



7. Sao documentos fiscais validos: faturas, recibos, notas fiscais,
extratos bancarios e outros que tenham valor fiscal ou
juridico.

8. Nao sao aceitos comprovantes que contenham, em qualquer
de seus campos: rasuras, borroes, caracteres ilegiveis, campos
preenchidos com canetas diferentes, ou data anterior ou

posterior ao periodo de execucao do projeto.

9. O saldo, enquanto nao utilizado, deve ser mantido aplicado.



Observacoes finais

Se existirem cheques que ainda nao tenham sido compensados,
o executor deve produzir um relatério de conciliacao bancaria,
em que a relacao entre os cheques e o extrato seja explicada. Em
caso de utilizacao de cheques, apresentar os que sobrarem na
prestacao de contas final. O campo destinado a assinatura desses
cheques deve estar inutilizado.

O executor deve obter, com o gerente de sua agéncia, os
demonstrativos de rendimentos das aplicacdes financeiras, e
assegurar gue esses valores sejam corretamente lancados no
Relatorio de Execucao da Receita e Despesa.



Fiscalizacao

Sao infracdes
(art. 34, Decreto 6.180/07, http://www.planalto.gov.br/
ccivil_03/_Ato2007-2010/2007/Decreto/D6180.htm):

e Recebimento, pelo patrocinador ou doador, de qualquer
vantagem, financeira ou material, em decorréncia do patrocinio ou
da doacao que realizar.

e Adiar, antecipar ou cancelar, sem justificativa, qualquer atividade
esportiva prevista com os recursos incentivados.

e Quesitos como desvio de finalidade ou antecipacao,
cancelamento ou adiamento de eventos previstos sem causa justa
devem ser observados pelo executor com especial atencao.

e As alteracOes nos calendarios de eventos, comuns nos casos de
competicdes esportivas, devem ser comunicadas imediata e
formalmente ao Ministério do Esporte, com razdes e justificativas e
a hova programacao, sem prejuizo para os beneficiados.




E proibido qualquer tipo de intermediagdo na aplicagio dos
recursos. As contratacoes de servicos destinados a elaboracao
dos projetos ou a captacao de recursos, porém, sao
permitidas, pois nao configuram esse tipo de intermediacao.
Os limites maximos para essas despesas serao estabelecidos
pelo Ministério do Esporte.

(art.12, Decreto 6.180/07, http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ _Ato2007-2010/2007/Decreto/D6180.htm).



Plano de divulgacao da identidade visual (PDIV)

E obrigatdria a mencdo do apoio institucional da Lei de Incentivo
ao Esporte, com insercao de seu selo e da bandeira nacional,
em todas as atividades, bens ou servicos resultantes dos
projetos por ela beneficiados, assim como as logomarcas do
Ministério do Esporte e do governo federal.

O selo da Lei de Incentivo ao Esporte e da Bandeira Nacional e
as logomarcas do governo federal e do Ministério do Esporte
devem ocorrer, obrigatoriamente, na propor¢ao de um para
um, em relacao a cada insercao da marca de patrocinadores.

Ressalte-se que todas as marcas citadas devem estar
posicionadas em local visivel e

e de facil identificacao pelo publico.




Fluxograma projeto obra
¥

ANALISE

COMISSAO CAPTACAO INTEGRAL
TECNICA sim » a

CAPTACAO PARCIAL

Elabora DIFE COMISSAO
PTA analise TECNICA

COAME
CAPTAGCAO Integral?

A DIFE envia Anlise TC, abertura [|1l:IE¢ Licita | Executa Presta CAIXA
p/CAIXA conta RS contas ME




- CARACTERISTICAS PROJETOS DE OBRAS

Projeto basico, memorial

2,5%, propriedade, SINAPI, BDI

TC, fiscalizacao e liberacao
Contrapartida para complementacao
Lei 8.666/93



ORIENTACOES

Data de emissao da Nota Fiscal x despesa x vigéncia

Validade da Nota Fiscal
Aplicacao dos recursos (blogueados e de livre mov®)

- prazo de captagao
- prazo de execucao — solicitar prorrogacao 30 dias antes

e Com o Termo de Compromisso, grade horaria, cronograma, endereco
de local/hora de eventos/atividades, PDIV

® Para a liberacao de recursos, certidoes atualizadas
e Mudanca de local - autorizacao prévia. Data, inf. prévia



LEI DE INCENTIVO AO ESPORTE

Assegurar profissional preparado para as questdoes administrativas e
financeiras do projeto.

Por ocasiao da apresentacao do projeto, se o mesmo for executado
em parceria com outro(s) projeto(s) incentivado — especificar.

Omissao de informacoes sobre outras fontes de recursos. Receitas e
apoios econdmicos que auferidos em troca da divulgacao dessas
marcas nao foram informados no Plano de Trabalho, art.14 do
Decreto n® 6.180/2007, discriminar entidade, o valor do patrocinio,
forma do patrocinio (moeda, bem, servico), especificar quantidades e
valores unitarios e discriminar a acao e local onde serao aplicados.



ORIENTACOES/SUGESTOES:

a) apresentar detalhamento das instalacdes fisicas (para todos os nucleos) onde serao
desenvolvidas as atividades, com a devida comprovac¢ao da autorizacao de uso, pelo gestor do
espaco; (incluir fotos)

b) Recursos humanos - indicar formas de contratacao, regime e jornadas de trabalho, formacao
profissional, atribuicdes; justificar os quantitativos;

c) Metas Qualitativas e Quantitativas: quantificar
Exemplos: n2 de beneficiarios diretos, numero de atendimentos totais,
Indicadores de verificacao para as metas (indices, reducdes, ampliacdes em %);

Linha de base - situacao atual
Meta - Situacao ao final do projeto



OBRAS RS 126 milhdes aprovados
RS 81 milhdes captados

Contrato ME / CAIXA

ApOs captacao integral, envio do processo a CAIXA — Ag. Governo
Se captacao parcial, plano de trabalho ajustado

Revisao e complementacao do projeto, executivo, ambiental, etc.
Termo de Compromisso CAIXA/Proponente.

ME libera (transfere) os recursos a CAIXA.

Inicio da execucao. Desblogueio dos recursos a medida do executado
e devida medicao.

Portaria 151/2014

Exemplos: construcao e reformas de ginasios, quadras, piscinas,
centros de treinamento, pistas de atletismo, quadras,

complexos desportivos.



VISiTAS TECNICAS

Selecao anual de 60 a 70 projetos

Visitas técnicas com vistas a orientacao, redirecionamento,
correcao de irregularidades, etc.

Importancia de manter atualizados enderecos, datas, grades, etc.

Tendéncia — maior flexibilidade no acompanhamento dos projetos
de proponentes com historico positivo



Crescimento da Lei de Incentivo 2007 a 2011
https://www.youtube.com/watch?v=8xTX3L_--iQ



Irregularidades mais frequentes na execucao financeira
detectadas pelo TCU, em convénios

Saque total dos recursos sem levar em conta o cronograma fisico-
financeiro de execucao do objeto.

Realizacao de despesas fora da vigéncia do projeto. Implica em
glosa dos valores e sua devolucao aos cofres publicos. Excecao na
LIE: elaboracao do projeto e captacao

Saque de recursos para pagamento em espécie.

Utilizacao de recursos para finalidade diferente daquela prevista no
projeto.



Pagamento antecipado de bens e servicos.

® Aceitacao de documentacao inidonea para comprovacao de despesas
(notas fiscais falsas, por exemplo)

e Falta de divulgacao da licitacao.
® Aquisicao direta de bens e servicos sem licitacao.

® Dispensa indevida de licitacao sob alegacao de emergéncia.
® Auséncia de, no minimo, 3 propostas validas.

® Auséncia de pesquisa de precos referenciais no mercado.



e Exigéncias exorbitantes no edital, restringindo o carater de
competicao para beneficiar determinada empresa.

® Permissao de participacao de empresas “fantasmas” (existem no
papel, sem existéncia fisica real).

® Direcionamento intencional da licitacao para determinada empresa,
com apresentacao proposital de propostas acima de mercado pelas
outras concorrentes.

® Prorrogagao de contrato apo6s o prazo de vigéncia.

® Realizacao de pagamentos sem cobertura contratual.

® Em caso de prestacao de servicos, além da respectiva nota fiscal, é
necessaria a comprovacao de sua respectiva realizacao, mediante
documentos habeis, como fichas de frequéncia, relatorios de execucao,
boletins de medicdes e outros. (TCU)



